Guatemala, 28 de febrero de 2,020

Licenciado

Bernardo de JesUs Diaz Mejia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA'Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos
Ndmero 556-2020 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 9-2020 correspondiente
al mes de febrero del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy prestando factura
Serie “A” nimero 00013.

Actividades Realizadas

1.
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Brinde apoyo en el desarrollo de lineamientos para organizar y controlar las actividades
relacionadas a la implementacion de insumos deportivos a los diferentes programas
sustantivos

Brinde apoyo en la elaboracion de reportes relacionados a la implementacién deportiva.
Apoye en la preparacion de informes semanales como mensuales.

Brinde apoye en la preparacion del reporte de la Meta fisica.

Apovye en la verificacion del cumplimiento de los objetivos del Plan Operativo Anual del
departamento.’

Resultados Obtenidos

1. Apovye en la elaboracion de la base de datos de las solicitudes externas.

2. Se crearon reportes relacionados a las gestiones del departamento para el alcance de
los objetivos y generar reportes que sean solicitados para mejorar el control interno del
departamento.

3. Apoye en la elaboracion del informe semanal como el mensual para plasmar las
actividades y objetivos trazados por el departamento.

4. Apoye en la elaboracion del reporte de la Meta Fisica del mes.

5. Apoye en la elaboracion de una reprogramacion de los requerimientos solicitados al
departamento de compras. A |
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